CONG TY €O PHAN CHUNG KHOAN MARITIME BANK

THONG BAO TUYEN DUNG QUY IV/2011

Hudng tdi muc tiéu trd thanh dinh ché tai chinh hung manh, hoat déng hiéu qua theo mé hinh Ngén Hang
Bé&u Tu hang dau tai Viét Nam va khu vue, Cong ty C6 phén Chiing khodn Maritime Bank (MSBS) luén tréi tham
do va chao don cdc nhdn su frinh dé cao, ¢o kinh nghiém trong linh vue Tai chinh, Chdng khoan gia nhdp doi ngd

cua chung t6i.

Dé& ddp tng nhu cdu phét trién va mo rong kinh doanh, Maritime Bank dang cé nhu cdu tuyén dung tai
Héi s chinh Ha Néi va cdc chi nhénh HS Chi Minh, Vidng Tau, Hai phong, cu thé:

Yéu céu chung:

e Nam/nit tir 23 tudi -:- 45 tudi.

e Sirc khoe t6t, t6t nghiép hé chinh quy cac nganh nghé theo yéu cau tuyén dung.

e S dung tét Tiéng Anh va cac chuong trinh tin hoc (ng dung van phong.

e Nang dong, nhiét tinh, sang tao, trung thuc, ¢ tinh than trach nhiém, cé kha nang chiu ap Iuc cao trong cdng viéc;
¢6 kha nang lam viéc déc 1ap va theo nhém.

e Am hiu vé chiing khoan va thi trudng chitng khoan, co ky nang phan tich, danh gia va téng hop.

e Uu tién cac ting vién co kinh nghiém lam viéc tai cac Quy, cac Cong ty Chirng khoan, Ngan hang trong

va ngoai nudc, co chirng chi hanh nghé ching khoan.

Quyén lai:

e Luong, thudng cao, hap dan theo ndng luc va theo quy ché clia Cong ty.

e Co hoi thang ti€n ré rang, tao diéu kién d& phat huy t6i da kha nang.

e MOai trudng lam viéc nang déng, chuyén nghiép.

e Lién tuc dugc dao tao vé kién thirc va cac ky nang trén moi linh vuce tai chinh.

e Dugc lam viéc va hoc hai kinh nghiém tir cac chuyén gia hang dau trong linh vuc tai chinh.

e Cac dai ngd khac theo két qua kinh doanh hodc ché dé dai ngd clia Cong ty.



Vi tri

M6 ta cong viéc

Yéu cau cong viéc

A- CAC VI TRI TUYEN DUNG TAI MSBS HOI SO (HA NOI).

KE TOAN
TRUONG

MS: KTT.HO

Chiu trach nhiém diéu hanh va kiém soat toan
bd cac hoat dong tai chinh ctia Cong ty ( can
dsi ngudn va lam céac thd tuc d€ lo ngudn
vOn, lap k& hoach tai chinh va st dung nguén
vGn clia cong ty).

Tham muu cho Ban téng giam d6c cac
phuong an huy dong va cac phuong an dau
tu nhadm t6i da héa Igi nhuan cda cong ty;

Hb tro viéc xay dung ngan sach hang nam,
phan tich/danh gia hiéu qua va kiém soat
toan bd cac van dé tai chinh ctia cong ty;
Phan tich va thiét 1ap cac cong cu quan tri tai
chinh va giam thiéu rai ro tai chinh;

Dai dién cho cong ty lam viéc vdi cac Co
quan : Ngan hang, Kiém toan, Thué dé giai
trinh cac van dé lién quan dén bao céo tai
chinh, sG sach va chirng tir k& toan.

Thuc hién cac cdng viéc khac theo su phan

cong cua Ban Giam Ddc.

T6t nghiép dai hoc chinh quy céac
chuyén nganh Tai chinh - K& toan
- Ngan hang.; uvu tién ng vién cé
cac ching chi tai chinh quéc té
CFA, ACCA...

5 nam kinh nghiém lam viéc & vi
tri twong duong; uwu tién ng vién
da lam k& toan truwdéng & cac cong
ty chirng khoan;

Kién thitc chuyén sau vé tai chinh
k& toan, am hiéu hé théng va tiéu
chuan ké& toan Viét Nam va qudc
té;

Ky nang giai quyét cac van deé, ky
nang quan ly;

Nang déng, nhay bén, cé tinh
chién Iwde, c6 tinh than trach
nhiém, c6 kha nang lam viéc dudi
ap luc cao;

Thoéng thao cac phan mém ké

toan,giao dich.

TRUONG BAN
KIEM SOAT NOI
BO

M&:KSNB.HO

Lap k& hoach kiém toan ndi bd hang nam va
thuwc hién cac hoat dong kiém toan ndi bd
theo k& hoach.

Kién nghi cac bién phap stra chita, khac phuc
sai sot; kién nghi x ly nhitng vi pham; dé
xudt cac bién phap nham hoan thién, nang
cao hiéu luc, hiéu qua cla hé théng kiém tra,
ki€ém soat ndi bd.

Danh gia mic d6 phu hgp clia cac hoat déng
nhdm ngan ngira, khac phuc nhitng diém yéu
da duoc bao céo; cac hoat déng nham hoan
thién hé thang kiém tra, kiém soat ndi bo.

Tw van, tham muu quy trinh nhan dang, do
lwdng danh gia rui ro, quan ly rdi ro, phuong
phap danh gia vén; hé thong thong tin, hach

toan, ké toan; thuc hién cac nghiép vu, san

T6t nghiép Dai hoc chinh quy
chuyén nganh vé Tai chinh, K&
toan, Ngén hang, Ngoai thuong
hodc cac chuyén nganh kinh té
khac, c6 Ching chi hanh nghé
chirng khoan do Uy ban Ching
khoan Nha nuwéc cap.

Co t6i thi€u 03 nam lam viéc trong
linh vuc Chitng khoan, tai chinh,
ngdn hang va 02 nam kinh
nghiém dam nhiém vi twong (ng
vdi tri ing tuyén.

C6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién cé
kinh nghiém lam viéc va da dam

nhiém & cac vi tri twong duong




ph&m mdi vai diéu kién khéng anh hudng toi
tinh doc lap cta ki€m toan noi bo.

Xay dung vé chién luge, k€ hoach ngan sach,
k& hoach ki€m toan ndi bo.

Chiu trach nhiém vé két qua hoat déng cla
bd phan thudc Ban ki€ém toan ndi bd theo su
phan cdp quan ly diéu hanh.

Xay dung quy trinh, quy ché hoat dong cla
bé phan va giam sat viéc tuan tha quy trinh,

quy ché trong bd phan.

trong cac cbng ty chiing khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,
ngéan hang.

Uu tién ngudi co bang trén Dai

hoc.

TRUONG PHONG
MOI GIOI
MS: MG.HO

Lap/phan bd k& hoach kinh doanh cho méi
gidi va trién khai thuc hién ké hoach kinh
doanh clia Cong ty.

Xay dung va trién khai cac chuong trinh dich
vu, san phdm méi gidi phuc vu khach hang.
Quan ly déi ngl nhan vién, phat trién thi
truong va tim kiém khach hang;

Phéi hop giai quyét cac tinh hudng phat sinh
trong qua trinh giao dich

TG chlic quan ly cac hoat ddng cda phong.
Quan ly phan cong cong viéc doi vai CBNV
trong Phong, dao tao, huan luyén & phat trién
ngudn nhan luc, theo déi, kiém tra va bao cao
cac hoat déng clia Phong véi Ban lanh dao

Coéng ty.

Tot nghiép Dai hoc chinh quy
chuyén nganh vé Tai chinh, K&
toan, Ngan hang, Ngoai thuong
hodc cac chuyén nganh kinh té
khac.

Cé toi thi€u 02 nam kinh nghiém
dam nhiém vi twong Gng Vvéi tri
Ung tuyén va 05 nam lam viéc
trong linh vuc Ching khoan, tai
chinh, ngan hang....

Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién co
kinh nghiém lam viéc va da dam
nhiém & cac vi tri twong duong
trong cac cbng ty chung khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,
ngan hang....

Co Chung chi hanh nghé ching
khoan do Uy ban Ching khoan
Nha nudc cap.




TRUONG PHONG
PHAN TiCH
MS: PT.HO

Quan ly va chiu trach nhiém chinh viéc phan
tich vé ¢ phiéu, phan tich nganh, dinh gia
doanh nghiép tir d6 dua ra khuyén nghi dau
tu v& cac c6 phi€u niém yét, chua niém yét.
Nghién ctru thi trudng, xac dinh [inh vuc
nganh nghé cé hiéu qua kinh t& cao, tim kiém
co hdi dau tu, xay dung danh muc dau tu tai
chinh.

Tham dinh phuong an tai chinh cac du an
dau tu.

Kiém soat ndi dung cla nhan vién vé viéc
thuyét trinh bao cao phan tich trwdc cac nha
dau tu (t8 chirc va ca nhan).

Ph&i hop xay dung, ‘ng dung va phat trién
cac md hinh, phan mém phuc vu cho hoat

dong phan tich va nghién ctru vi mé, vi mo.

- Tét nghiép Pai hoc, trén dai hoc

chuyén nganh vé Tai chinh, K&
toan, Ngan hang, Ngoai thuong
hoac cac chuyén nganh kinh té
khac. Uu tién cac &ng vién co6 qua
trinh hoc tap tai nudc ngoai.

Co t6i thi6u 02 nam kinh nghiém
dam nhiém vi twong Gng véi tri
ng tuyén va 05 nam lam viéc
trong linh vuc Chirng khoan, tai
chinh, ngan hang....

Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién co
kinh nghiém lam viéc va da dam
nhiém & cac vi tri twong duong
trong cac cbng ty ching khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,
ngan hang....

Co6 Ching chi hanh nghé chiing
khoan do Uy ban Chitng khoan
Nha nuéc cap.

PHU TRACH B0
PHAN PHAP CHE
MS: PC.HO

Xay dung hodc phdi hgp vdi cac don vi dé
xay dung cac van ban phap ly, quy ché&, quy
trinh nghiép vu cla cong ty.

Tw van cac van dé lién quan dén soan thao,
dam phan, thuc hién hgp dong; tv van, kiém
soat rdi ro phap ly d8i véi nhitng san pham
mdi.

Tham gia giam sat hoat déng tuan thl cla
cac don vi/ phong ban trén toan hé théng,
bado cao Ban lanh dao cac trudng hop vi
pham xay ra.

Tham gia dao tao, phG bién cac quy dinh
phap luat lién quan dén hoat ddng clia cac bd

phan trong céng ty.

TGt nghiép dai hoc chuyén nganh
Ludt , vu tién ’ng vién co6 chiing
chi hanh nghé Luat su.

Am hiéu phap luat vé cac linh vuc
trong nganh ching khoan, tin
dung - ngén hang, tai chinh - ké
toan, thuvong mai, dan su, lao
dong, t6 tung dan su.

C6 t6i thi€u 3 nam kinh nghiém.
Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién co
kinh nghiém lam viéc va da dam
nhiém & cac vi tri tvong duong
trong cac cbng ty chung khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,

ngan hang.




PHU TRACH
NHAN SU - DAO
TAO

MS:NS.HO

Nghién ctu, xay dung, dé xudt co cau té
chirc, b6 may hoat ddng cua Céng ty. Xay
dung hé théng cac qui ché, qui trinh, qui dinh
lién quan dén linh vuc nhan su va dao tao.
Xay dung ké hoach phat trién nguén luc phuc
vu dinh hudng phat trién ctia cong ty theo
tirng thai ky.

TG chire viéc tuyén dung, dao tao va quan ly
nhéan sy toan cong ty.

Xay dung quy ché luong thudng, cac bién
phap khuyén khich — kich thich ngudi lao
doéng lam viéc, thuc hién cac ché doé cho
ngudi lao déng theo quy dinh cta Phap luat.
Dao tao nhan sv mdi cling nhu két hop cac
phdong ban chuyén nganh thuc hién cac
chuong trinh dao tao huan nhan vién

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Noi quy -

quy ché va cac quy dinh clia cong ty

- Tot nghiép Pai hoc, uwu tién tét

nghiép Dai hoc chuyén nganh
Quan Tri Nhan Su.

Toi thi€u 3 nam kinh nghiém.

Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién co
kinh nghiém lam viéc va da dam
nhiém & cac vi tri twong duong
trong cac cbng ty ching khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,

ngén hang.

TRUONG /PHO
PHONG QUAN LY
RUI RO & HO
TRO TAI CHINH

Ma: QLRR.HO

Xay dung va t6 chirc thuc hién ké nhiém vu
k€& hoach da duoc Ban lanh dao Céng ty phé
duyét.

Xay dung va hoan thién chinh sach quan ly
rdi ro trong Cong ty.

Xay dung cac quy trinh quan ly rdi ro cho cac
nghiép vu trong cbng ty; Phan tich, dy bao,
phat trién cdong cu quan ly rdi ro cac nghiép
vu trong cong ty.

T6 chirc thuc hién viéc giam sat viéc thuc
hién cac quy trinh nghiép vu, hoat dong kinh
doanh theo quy dinh clia Cong ty va quy dinh
cla Phap luat. Danh gia mic do an toan va
ki€m soat rai ro thudng xuyén, dua ra cac giai
phap phong ngtra, xt ly rai ro.

TG chlic quan ly cac hoat dong cda phong.
Quan ly phan cong cong viéc doi véi CBNV
trong Phong, dao tao, huan luyén & phat trién
ngudn nhan luc, theo dbi, ki€ém tra va bao céo
cac hoat déng ctia Phong véi Ban lanh dao

Coéng ty.

Tot nghiép Dai hoc chinh quy
chuyén nganh vé Tai chinh, K&
toan, Ngén hang, Ngoai thuong
hodc cac chuyén nganh kinh té
khac.

C6 toi thi€u 02 nam kinh nghiém
dam nhiém vi tuong (ng véi tri
ng tuyén va 05 nam lam viéc
trong linh vuc Ching khoan, tai
chinh, ngan hang....

Co6 Chung chi hanh nghé chiing
khoan do UBCK Nha nudc cép.
Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién co
kinh nghiém lam viéc va da dam
nhiém & cac vi tri tvong duong
trong cac cbng ty chung khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,
ngan hang....

Uu tién ngudi cé bang trén Dai

hoc.




TRUONG NHOM
TRAI PHIEU
MS: TP.HO

Thyc hién cac budc tr khdo sat, tim hi€u
thdng tin doanh nghiép.

Xay dung dong tién du an va lap bao cao tai
chinh dy phéng clia doanh nghiép.

Lap h6 so tu van (chuyén vé trai phiéu,
nhung khi can phai lap ca ho so phat hanh c6
phiéu, niém yét, dau gia, v.v.).

Chao ban san phdm tai chinh clta doanh
nghiép.

Tuv van luat (vé ching khoan) cho Doanh
nghiép.

H6 tro quang ba hinh anh doanh nghiép.

- Trinh d6 dai hoc tré Ién chuyén

nganh tai chinh ngan hang/ ké
toan/ kiém toan/ quan tri kinh
doanh hoac cac chuyén nganh
khac co lién quan tai cac trudng
Dai hoc cdng lap trong nudc va
cac truong Dai hoc nudc ngoai.
Co6 ching chi chuyén moén vé
chitng khoan. Am hi€u vé Luéat
chirng khoan, thi trudng ching
khoan va thi trudng vén.

Nam viing céc quy dinh phap luat
hién hanh vé doanh nghiép, quan
ly tai chinh. Am hi€u vé tai chinh
doanh nghiép, quan tri doanh
nghiép.

Co hiéu biét vé kinh té - xa hoi.

Co trinh d6 Tiéng Anh tot (twang
duong IELTS 6.0 trd 1én).

* Uu tién &ng vién co chirng chi
CFA ti level 2 tr& 1én

B- CAC VI TRi TUYEN DUNG TAI CAC CHI NHANH MSBS

GIAM BOC CHI
NHANH HO CHi
MINH, VONG
TAU, HAI PHONG
MS: GB.CN

T6 chirc quan ly diéu hanh chiu trach nhiém
trwdc ban 1anh dao Céng ty vé cac hoat dong
clia Chi nhanh theo su phan cép quan ly diéu
hanh clia Cong ty.

Xay dung muc tiéu, trién khai chién luvac, ké
hoach kinh doanh ngan han, trung han va dai
han ctia Chi nhanh.

Quan ly phan cong cong viéc ddi vdi phong
ban va CBNV trong Chi nhanh. Dao tao, huén
luyén & phat trién ngudn nhan luc, theo dbi,
ki€ém tra va bao cao vdi Ban lanh dao Cong
ty.

Xay dung cac chinh sach, quy trinh, biéu mau
va hudng dan nghiép vu lién quan dén hoat
déng cla Chi nhanh phu hgp véi quy dinh
chung clia cong ty.

Xay dung quy dinh vé t6 chiic va hoat dong,

T6t nghiép Dai hoc chinh quy
chuyén nganh vé Tai chinh, K&
toan, Ngén hang, Ngoai thuong
hodc cac chuyén nganh kinh té
khac. Uu tién ngudi co bang trén
Dai hoc.

Co6 Chung chi hanh nghé ching
khoan do UBCK Nha nudc cép.
Cé toi thi€u 02 nam kinh nghiém
dam nhiém vi tuong (ng véi tri
ing tuyén va 03 nam lam viéc
trong linh vuc Ching khoan, tai
chinh, ngan hang....

Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién co
kinh nghiém lam viéc va da dam

nhiém & cac vi tri twong duong




va quan ly co ché cla cac phong ban, bd
phan chirc nang ctia Chi nhanh.

Nghién cttu hoan thién va phat trién cac san
ph&m Dau tv, Tu van, Giao dich, Mai gidi... .
Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan

cong Uy quyén cla Ban lanh dao Céng ty.

trong cac cbng ty chiing khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,

ngan hang....

TRUONG, PHO
PHONG MOI GICI
CHI NHANH
VUNG TAU

MS: MG.VT

Lap/phan bd k& hoach kinh doanh cho moi
gidi va trién khai thuc hién ké hoach kinh
doanh clia Cong ty.

Xay dung va trién khai cac chuwang trinh dich
vy, sdn phdm mai gidi phuc vu khach hang.
Quan ly déi ngl nhan vién, phat trién thi
trwong va tim kiém khach hang;

Phéi hop giai quyét cac tinh hudng phat sinh
trong qua trinh giao dich

TG chlic quan ly cac hoat ddng cda phong.
Quan ly phan cong cong viéc doi véi CBNV
trong Phong, dao tao, huan luyén & phat trién
ngudn nhan luc, theo dbi, kiém tra va bao céo
cac hoat déng clia Phong véi Ban lanh dao

Coéng ty.

T6t nghiép Pai hoc chinh quy
chuyén nganh vé Tai chinh, K&
toan, Ngan hang, Ngoai thuong
hoac cac chuyén nganh kinh té
khac.

Co t6i thi€u 02 nam kinh nghiém
dam nhiém vi tuong (ng véi tri
Ung tuyén va 03 nam lam viéc
trong linh vuc Ching khoan, tai
chinh, ngan hang....

Co6 kha nang Quan ly, lanh dao;
diéu hanh. Uu tién (ng vién cd
kinh nghiém lam viéc va da dam
nhiém & cac vi tri tvong duong
trong cac cong ty chirng khoan,
quan ly quy, tin dung, tai chinh,
ngan hang....

Co6 Ching chi hanh nghé ching
khoan do Uy ban Ching khoan
Nha nudc cap.

HO SO DU TUYEN

HINH THUC NOP HO SO

- Théng tin &ng vién c6 anh theo mau cla -

MSBS (download TAI DAY)

Ung vién gi mau don du tuyén qua hop thu:

tuyendung_msbs@msbs.com.vn

Cach ghi tiéu dé hd sa: “Ma vi tri - Tén ng vién”,
vi du: “PT.HO — Nguyén Van A”

LUUY

Ung vién vui long thudng xuyén xem théng tin vé
két qua ho sa, lich thi tuyén/phdng van tai website
MSB va/hodc email ca nhan.

Chi nhi*tng ho so qua vong so loai mdi dugc moi
dv thi. H6 so da ndp khong tra lai;



http://www.msbs.com.vn/Sites/QuoteVN/SiteRoot/documents/thong%20bao/Thong%20bao_%20TD%20QU%C3%9D%204.2011%20%28cac%20vi%20tri%20HO-CNHCM-%20CN%20HP%29.doc
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